
แบบรายงานค่าใช้จ่าย 
โครงการ/กิจกรรม......................................... 

ประจ าปี.................................. 
 
เรียน หัวหน้างานการเงิน 
 

 ตามท่ี  กลุ่ม...................................................ได้ด าเนินโครงการ/กิจกรรม.............................................
เมื่อวันที่........................................................โดยได้รับงบประมาณ จ านวน......... ........บาท  เป็นงบประมาณ
จาก  เงนิงบประมาณ (งบศูนย์ฯ/งบส านัก) / เงินนอกงบประมาณ (เงินสวัสดิการฯ ...๑๒ บัญชีของศูนย์ฯ) / 
เงินงบอ่ืนๆ (งบ อบจ./งบเทศบาล/งบสเปเชียล/งบมูลนิธิคุณพุ่ม/...) (เลือกใส่เฉพาะงบที่โครงการ/กิจกรรม
ได้รับ) ขอสรุปค่าใช้จ่ายในการด าเนินงาน ดังนี้ 
 1.ค่าวัสดุอุปกรณ์   จ านวน........................บาท 
 2.ค่าจ้างเหมาบริการ  จ านวน........................บาท 
 3. ..................................... จ านวน........................บาท 
 4. ..................................... จ านวน........................บาท 
 
 รวมทั้งสิ้น   จ านวน........................บาท (..............จ านวนเงินตัวอักษร.............) 

 

ในการนี้ ได้แนบรายละเอียดการใช้จ่ายเงินจ านวน  .....................ฉบับ มาพร้อมแบบรายงานนี้ 
 
 

ลงชื่อ.............................................................ผู้รายงาน 
                                           (..........................................................) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
ตรวจสอบเอกสารแล้วถูกต้องครบถ้วน 
 

             ลงชื่อ.............................................................หัวหน้างานการเงิน 
                                           (..........................................................) 

 

     ตัวอย่าง เอกสารหมายเลข 4 


